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INSTRUKCJA WYPELNIENIA | ZLOZENIA ANKIETY REALIZATORA

Ankieta Realizatora stuzy Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji do przygotowania umowy
finansowej na realizacje przedsiewziecia. W tym celu Realizator proszony jest o procedowanie
zgodnie z niniejszg instrukcja.

1. Rejestracja Realizatora w systemie dokumentéw OnLine FRSE

UWAGA: ten etap dotyczy Realizatorow, ktorzy nie sg jeszcze zarejestrowani w systemie
dokumentow OnLine FRSE.

¢ Realizator zobowigzany jest do zarejestrowania sie w systemie dokumentéw OnLine
FRSE dostepnym pod adresem http://online.frse.org.pl/;

e po dokonaniu rejestracji nalezy aktywowac utworzone konto;

e instrukcja dotyczagca rejestracji w systemie dokumentéw OnLine FRSE jest dostepna
pod adresem http://online.frse.org.pl/pomoc/spis .

2. Wypetnienie i ztozenie Ankiety Realizatora w systemie dokumentéw OnLine FRSE
Aby wypetni¢ Ankiete nalezy:

1. Zalogowac sie do systemu dokumentdéw OnLine FRSE pod adresem
http://online.frse.org.pl/;

2. Wybrac¢ program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego;
3. Przej$¢ do zaktadki ,Wnioski";

4. Wybra¢ dokument , Ankieta Realizatora” klikajgc , Wypetnij”;

5. Wypetnic¢ wszystkie obowigzkowe pola;

6. Klikng¢ ,Wyslij dokument” a nastepnie potwierdzic¢ , Tak, wyslij dokument”, po czym Ankieta
zostanie ztozona online.

Zasady wypetniania:

e Warunkiem utworzenia ,elektronicznej teczki przedsiewziecia” w systemie OnLine
FRSE jest wpisanie w Ankiecie Realizatora w zaktadce Dane identyfikacyjne
poprawnego numeru przedsiewziecia i poprawnego hasta weryfikacyjnego a
nastepnie wystanie Ankiety. Jakiekolwiek literowki lub spacje w numerze
przedsiewziecia i/lub hasle uniemozliwig utworzenie zaktadki Projekty w systemie
online i spowodujg brak mozliwosci wypetnienia formularza kontraktowego.


http://online.frse.org.pl/
http://online.frse.org.pl/pomoc/spis
http://online.frse.org.pl/
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e Hasto weryfikacyjne zostato wystane przez FRSE w wiadomosci dotyczacej
kontraktowania na adres email, ktéry Realizator wskazat do kontaktu we wniosku o
dofinasowanie do programu Erasmus+. Hasto weryfikacyjne jest indywidualne dla
kazdego przedsiewziecia.

e Pola podswietlone na czerwono w Ankiecie sg polami obowigzkowymi do wypetnienia.

e Ankiete Realizatora umowy nalezy wypetni¢ w jezyku polskim zgodnie z zasadami
gramatyki i pisowni polskiej. Prosimy o stosowanie polskich znakéw oraz o
niewypetnianie pol wytgcznie drukowanymi literami. Wielkich liter nalezy uzywac
jedynie zgodnie z zasadami pisowni (m.in. na poczatku zdan oraz w nazwach
wiasnych).”

e W Ankiecie prosze wskazac¢ adresy do korespondencji, ktére umozliwig skuteczng
komunikacja z FRSE. Do kontaktu powinny zosta¢ wskazane emaile, ktore beda
regularnie sprawdzane przez Realizatora.

e (zas trwania - nalezy wybrac¢ okres pomiedzy 6 a 18 miesiecy.

e Data rozpoczecia - przedsiewziecie moze rozpoczgc¢ sie najpdzniej 31 grudnia 2025 r.
Realizator samodzielnie okresla date rozpoczecia dziatan, jednak w przypadku organu
prowadzgcego nalezy to skonsultowac z organem prowadzgcym.

e Data zakonczenia - zostanie uzupetniona automatycznie po wybraniu czasu trwania i
daty rozpoczecia.

e Tytut (w zaktadce Dane identyfikacyjne) jest polem nieobowigzkowym. Mozna wskazac
tytut naukowy (np. prof.), stopien naukowy (np. dr, dr hab.) lub tytut zawodowy
(magister, inzynier itd.).

e W Danych organizacji nalezy podac petng nazwe, dane kontaktowe i adres instytucji
Realizatora, ktére sg zgodne z odpowiednimi dokumentami rejestrowymi wtasciwymi
dla danego typu instytucji

e W rubryce Prawny przedstawiciel nalezy poda¢ dane osoby/osob, ktére podpisza
umowe finansowg (zgodnie z dokumentem potwierdzajgcym ich umocowanie
prawne).

e W sekcji Dane bankowe okreslajg Panstwo rachunek bankowy, na ktéry FRSE dokona
ptatnosci wynikajgcych z umowy. Nalezy wskaza¢ petny numer rachunku bankowego
poprzedzony literami PL prowadzony w polskich ztotych. W przypadku podania konta
prowadzonego w innej walucie, niezbedne bedzie ponowne wypetnienie Ankiety z
wpisanym rachunkiem prowadzonym w PLN.

e W przypadku instytucji posiadajgcych organ prowadzacy nalezy wpisa¢ numer
rachunku bankowego organu prowadzgcego.

* W przypadku Realizatorow bedgcych panstwowymi jednostkami budzetowymi dane
dotyczgce rachunku bankowego nie sg obowigzkowe.

2



Fundusze . : .
Europejskie Rzeczpospolita ] U_Te: E:lrospe*Jska
dla Rozwoju Spotecznego - Polska HEOREJSKEEUNdUsZopoteczny

| OSE

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

¢ Ankiete Realizatora nalezy wypetni¢ w terminie wskazanym w mailu informujgcym o
obowigzku wypetnieniu Ankiety.

e Jezeli Realizator posiada organ prowadzacy, nalezy zaznaczy¢ opcje Przedsiewziecie
wymaga Organu Prowadzgcego oraz wprowadzi¢ dane tego organu. W polu Petna nazwa
organizacji nalezy wpisa¢ nazwe organu prowadzgcego zgodng z odpowiednimi
dokumentami rejestrowymi, np. Powiat Skarzyski (nie Starostwo Powiatowe), Gmina
Rakdéw (nie Urzad Gminy), Miasto Siedlce (nie Urzagd Miasta), itp.

e W rubryce Prawny przedstawiciel nalezy podac¢ dane osoby/oséb, ktore podpisza
umowe finansowga (zgodnie z dokumentem potwierdzajgcym umocowanie os6b
reprezentujgcych organ prowadzacy).

UWAGA! Przedstawicielem prawnym Realizatora jak i organu prowadzacego musi
by¢ ta sama osoba/te same osoby.

Np. w przypadku, gdy dyrektor posiada petnomocnictwo udzielone przez organ
prowadzacy do podpisania umowy finansowej, prawnym przedstawicielem zaréwno
Realizatora jak i organu prowadzgcego jest dyrektor na mocy petnomocnictwa.

W przypadku, gdy dyrektor nie posiada petnomocnictwa udzielonego przez organ
prowadzgcy do podpisania umowy finansowej, prawnym przedstawicielem Realizatora
jest prawny przedstawiciel organu prowadzgcego.

Prosimy o doktadne sprawdzenie poprawnosci danych w Ankiecie.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji nie ponosi odpowiedzialnosci za wprowadzone do
Ankiety dane i nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki ewentualnych btedéw w
dokumencie. Koniecznos¢ poprawy Ankiety moze skutkowaé opéznieniem

w wystawieniu i podpisaniu umowy finansowej, a tym samym opé6zZnieniem w
przekazaniu pierwszej raty dofinansowania.

Realizator ponosi petng i wytaczng odpowiedzialnos¢ za poprawnosé¢ danych w Ankiecie
(m.in. konsekwencje btednie wprowadzonego rachunku bankowego).



