


Sprawozdanie końcowe 
– aspekty finansowe 

konkurs 2025



Sprawozdanie końcowe z przedsięwzięć z 2025 roku składamy 
w systemie 

Dokumentów On-line FRSE.

     Część finansową sprawozdania należy uzupełnić w sekcji Budżet (V).  



SPRAWOZDANIE KOŃCOWE 2025  
- ZAGADNIENIA FINANSOWE  

Raportowany w sprawozdaniu końcowym budżet przedsięwzięcia obejmuje:

1. Wizytę przygotowawczą

2. Mobilności uczniów

3. Mobilności kadry

4. Osoby towarzyszące 

Dodatkowo na potrzeby weryfikacji danych wprowadzono sekcję: 

Podsumowanie budżetu



SPRAWOZDANIE KOŃCOWE 2025 – 
IMPORT DANYCH 

Dane do sekcji Budżet w znacznej części  są automatycznie pobierane z:

- ostatniego zatwierdzonego formularza kontraktowego (FK),

- umowy o dofinansowanie (aneksu do umowy), 

- ostatniego zatwierdzonego formularza CST- N, 

- sekcji Instytucje partnerskie ze sprawozdania końcowego.



SPRAWOZDANIE KOŃCOWE 2025 
– IMPORT DANYCH 

UWAGA 1

Przed wygenerowaniem i uzupełnieniem sprawozdania końcowego, w szczególności 

sekcji dotyczącej finansów, należy szczegółowo zweryfikować poprawność danych w 

FK, CST-N i w sekcji Instytucje partnerskie.

Prawidłowe uzupełnienie danych źródłowych pozwoli Państwu w prawidłowy i 

intuicyjny sposób uzupełnić sprawozdanie końcowe.



UWAGA 2

Przed uzupełnieniem sprawozdania końcowego (sekcji Budżet) zaleca się 

weryfikację poprawności zaimportowanych kwot dofinansowania zgodnie z 

umową w sekcji Podsumowanie, w szczególności należy zweryfikować, czy do 

Podsumowania zaimportowała się kwota dofinansowania z aneksu finansowego (jeśli 

dotyczy).



SPRAWOZDANIE KOŃCOWE 2025 
– IMPORT DANYCH 

Do sekcji Budżet w sprawozdaniu końcowym automatycznie z formularza CST-N 

importują się:

- częściowe dane mobilności uczniów,

- częściowe dane mobilności kadry.

Dane uczestników wizyt przygotowawczych oraz osób towarzyszących należy 

wprowadzić samodzielnie.



RODZAJE PÓL W SPRAWOZDANIU 
KOŃCOWYM 

Edytowanie mobilności

Wybór z listy rozwijanej

Pole do wprowadzenia danych

Anulowanie/zatwierdzenie danych

Kliknięcie w pole pozwala na wprowadzenie danych kolejnej mobilności 



RODZAJE MOBILNOŚCI W SPRAWOZDANIU KOŃCOWYM 

Słownik do pola „Rodzaj mobilności” uczniów i absolwentów: 

LM-SHORT-VET - Krótkoterminowa mobilność edukacyjna osób uczących się w 

ramach kształcenia i szkolenia zawodowego

LM-LONG-VET - Długoterminowa mobilność edukacyjna osób uczących się w 

ramach kształcenia i szkolenia zawodowego (ErasmusPro)

LM-GRP-VET - Grupowa mobilność osób uczących się w ramach kształcenia i 

szkolenia zawodowego

LM-SKILL-VET - Udział w konkursach umiejętności zawodowych



RODZAJE MOBILNOŚCI W SPRAWOZDANIU KOŃCOWYM 

Słownik do pola „Rodzaj mobilności” kadry:

SM-JOB-SHDW - Obserwacja pracy (job shadowing)

SM-COUR-TRAIN - Kursy i szkolenia (kadry)

SM-TTA - Wyjazdy w celu nauczania lub szkoleniowe



WIZYTA PRZYGOTWAWCZA

Dodawanie mobilności



WIZYTA PRZYGOTWAWCZA



WIZYTA PRZYGOTWAWCZA



WIZYTA PRZYGOTWAWCZA

Zatwierdzenie danych  



MOBILNOŚCI UCZNIÓW

Edytowanie mobilności



MOBILNOŚCI UCZNIÓW



MOBILNOŚCI UCZNIÓW



MOBILNOŚCI UCZNIÓW



MOBILNOŚCI UCZNIÓW - INSTRUKCJA

System rozdziela mobilności na indywidualne V.2.1 a) i grupowe V.2.1 b)

Rodzaj mobilności – lista rozwijana: LM – SHORT – VET, LM – LONG – VET, LM – GRP – 

VET, LM – SKILL – VET.

Nazwa Instytucji przyjmującej/pośredniczącej – import z CST-N lub wybór z listy.

Miasto realizacji mobilności – do uzupełnienia.

Miasto organizacji wysyłającej – uzupełnia się automatycznie. 

Przedział odległości – lista rozwijana, odległość należy wyliczyć zgodnie z 

kalkulatorem KE.



MOBILNOŚCI UCZNIÓW – INSTRUKCJA II

Środek transportu – lista rozwijana, należy wskazać główny środek transportu.

Zielona podróż – lista rozwijana; NIE powoduje naliczenie stawki, jak dla 

standardowego transportu, niezależnie jakim środkiem transportu zrealizowano 

podróż. TAK – powoduje naliczenie stawki dla podróży ekologicznej. (pole należy 

uzupełnić po wcześniejszym uzupełnieniu środka transportu).

Dni na podróż – pole do uzupełnienia, pole zawiera ograniczenia – podróż 

standardowa, maksymalnie 2 dni, podróż ekologiczna maksymalnie 6 dni.

Finansowana liczba dni - WI – pole uzupełnia się automatycznie.

Formularz pozwala na wyzerowanie WI i wsparcia organizacyjnego po zaznaczeniu 

właściwych pól.



MOBILNOŚCI UCZNIÓW – INSTRUKCJA III

Budżet podróży, WI, Wsparcia organizacyjnego uzupełnia się automatycznie.

Wsparcie włączenia dla organizacji – należy wybrać z listy rozwijanej 0 lub 125 Euro.

Wsparcie językowe - należy wybrać z listy rozwijanej 0 lub 150 Euro.

Koszty rzeczywiste - wsparcie włączenia dla uczestnika, koszty nadzwyczajne, należy 

uzupełnić samodzielnie.



MOBILNOŚCI KADRY

Edytowanie mobilności



MOBILNOŚCI KADRY



MOBILNOŚĆ KADRY



MOBILNOŚĆ KADRY



MOBILNOŚCI KADRY



MOBILNOŚCI KADRY - INSTRUKCJA

Informacje dla kadry uzupełnia się analogicznie jak dane mobilności uczniów.  

Z zastrzeżeniem, że w przypadku wyboru w polu Rodzaj mobilności opcji SM-

COUR-TRAIN (kursy i szkolenia kadry) będą Państwo mieli możliwość uzupełnienia 

pola Finansowana liczba dni kursu, co pozwoli na rozliczenie kosztów opłaty za 

udział w kursie. 

UWAGA! 

System w ramach opłaty za udział w kursie nalicza maksymalnie 800 Euro na 

uczestnika.



OSOBY TOWARZYSZĄCE



OSOBY TOWARZYSZĄCE



OSOBY TOWARZYSZĄCE



OSOBY TOWARZYSZĄCE



WERYFIKACJA SPRAWOZDANEJ
 KWOTY DOFINANSOWANIA



Dziękuję 

za 

uwagę!



Zapraszamy do kontaktu!

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Al. Jerozolimskie 142A
02-305 Warszawa

Zespół Rozliczeń i Kontroli Projektów Mobilnościowych
Adam Wierzchowski - tel. 797 011 829  e-mail: awierzchowski@frse.org.pl  
Anna Ludzińska - tel. 511-569-732 e-mail: aludzinska@frse.org.pl
Karina Olszewska  - tel. 510-387-031  e-mail: kolszewska@frse.org.pl 
Agata Rzeźnicka  - tel. 511-569-755 e-mail: arzeznicka@frse.org.pl
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